Y
SECRETARIA DE

| BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 1 de 6
ACTA No 259
FECHA: Fusagasugd, 12 de noviembre de 2021.
HORA: 2.:00 pm- 3:15 Am.
LUGAR: Taller de Terapia Qcupacional.
TEMA: Herramientas basicas del computador Digitacion de textos en “Word”

ASISTENTES:
Personas Mayores comunidad de Cuidado
Hermana Eiéé Edith Mendoza Avilez (Coordinadora)
Nilsa Rocio Cabrera Castillo (Terapeuta Ocupacional)
Yenni Liliana Vasquez (Auxiliar de Terapia Ocupacional)

Washington Guizamano ( Auxiliar de Terapia Ocupacional)

ORDEN DEL DIA:

1. Convocar y ubicar a las personas mayores al taller de terapia Ocupacional
2. Presentacion de Equipos a utilizar y objetivos terapéuticos

3. Desarrollo de la actividad segin el tema

4. Finalizacién de la actividad

DESARROLLO:

Desde el area de Terapia ocupacional se realizan este tipo de actividades con el
objetivo de estimular habilidades cognitivas y perceptuales en las personas
mayores, a nivel de procesos mentales superiores (atencién, concentracion y
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memorial), mediante la educacién /capacitacion sobre el manejo de herramientas
basicas “digitacion de textos en Word” con el fin fomentar procesos de practicas y
aprendizaje.

1. Se convoco, se trasladd y se ubicd a las personas mayores al taller de
Terapia Ocupacional para el inicio de la actividad programada, se verifico que
las personas mayores porten su tapabocas

2. Se presento los equipos a utilizar se dio a conocer los objetivos terapéuticos
que se desarrollaron durante las sesiones

La capacitacion se realizo en dos sesiones, en la cual se enfocaron en la
identificacion y practica de herramientas basicas en el manejo de
computadores, las sesiones se desarrollaron de la siguiente manera.

3. El 10/11 f2021: Siendo las 2:00pm se inicio con la charla educativa, se dio
continuidad con el recordatorio de las partes del computador, frente a ello las
personas mayores dibujaron las partes del computador, posteriormente se hizo
la practica de encendido de los equipos, en esta sesidon se trascribié textos en
Word, donde las personas mayores fueron rotando por los equipos realizando
dicha practica, durante la actividad fue fundamental el apoyo e instruccion de la
Terapeuta, de esta manera se finalizo realizando el proceso de apagado,
cerrando la sesion a las 3: 30 pm.

4. El 12/11/2021: Siendo las 2:00 Pm se inicié con el encendido de equipos ,
desde el area de Terapia ocupacional se explicé sobre la importancia que
hoy en dia tiene el internet, el cual se ha convertide en un en otro servicio
para los hogares y los puestos de trabajo, las personas mayores opinaron
sobre el tema, finalmente cada persona mayor con ayuda de la terapeuta
exploraron el internet con la busqueda de temas de interés para las personas
mayores como: imagenes, documentos y articulos, de esta manera cerré la
sesion culminando a las 3:30 Pm
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9. De esta manera se finalizé con éxito las actividades propuestas en el manejo
de computadores

Compromisos:

Compromisos Responsables F-echa _d,e
Ejecucién
En constancia de lo anterior firman:
Nomb_res y Car_go ° T”.J? de Dependencia Firma
Apellidos vinculacién
COMUNIDAD
HNA ELIA EDITH DE CUIDADO
MENDOZA COORDINADORA HOGAR SAN
AVILEZ JOSE (\
SA A =l o ;
RAMIT. i o %,\
COMUNIDAD !
TERAPEUTA i‘égxg QES
NILSA ROCIO OCUPACIONAL JOSE
CABRERA SARAMITA
CASTILLO
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COMUNIDAD
DE CUIDADO
YENNI VASQUEZ AUXILIAR TERAPIA HOGAR SAN
JOSE
SARAMITA < fy i N

=§ s;=}

COMUNIDAD
DE CUIDADO
WASHINGTON AUXILIAR TERAPIA HOGAR SAN

GUIZAMANO JOSE |
SARAMITA Cgmgjﬂ

Anexos: Se anexa registro fotografico y listado de asistencia de las personas
mayores que participaron en la actividad.

Elaboré: ROCIO CABRERA CASTILLO Terapeuta Ocupacional

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsociat.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DBC.



Y
SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina5de 6

REGISTRO FOTOGRAFICO

2021 2:22:37 p. m.

Y Avenida Calle 22
Fusagasuga
Cundinamarca
Numjero de indice: 707

10/11/2021.2:43:08 p. m
39 Avenida Calle 22

' Fusagasuga
10/11/2021 2:31:01 p. m.

. Cundinamarca
36-70 Calle 248 Nirero de indice: 711
Fusagasuga

Cundinamarca
Numero de indice: 709
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12/11/2021 2:28:10 p. m.
39 Avenida Calle 22
Fusagasuga
Cundinamarca

Numero de indice: 746

e |
b 3

12/11/2021,2:28:22 p. m.

12/11/2021 2:28:34 p. m.
39 Avenida Calle 22

39 Avenida Calle 22
Fusagasuga

Fusagasuga
Cundinamarca Cundinamarca
NUmero de.indice: 747 Numero de indice: 748
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Lo FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha; Memo 2020035152 - 17/12/2020
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pagina: 1 de 1
Tema: Capacitacion— Manejo de  Computadores- Lugar: COMUNIDAD DE CUIDADO Fechay hora:  10/11/2021- 2:00 PM-
digitacion de textos en Word. HOGAR SAN JOSE SARAMITA 3:30 PM
’;cem Apellid Decumentd Entidado Caffeo institucional y/o Télfefono y .
peliidos y nombres de identidad | Dependencia Rol / Cargo personal Ext. / fax ;E rma
Persona ;
1 . . . . o A
MARIA CLAUDINA MEDINA 41315479 Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com 8670796 ,\?
1032436397 | Persona o . NS
2 MARGARITA  NIETO Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com 8670796 :\fg&
MARTHA PATRICIA Persona 8670796 -
3 ! . . . : ; A _ -
CASASBUENAS DiAZ 61614521 | Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com ‘\\ TS
4 867 6 4
- LUIS CARDENAS 5930743 Hogar Saramita ine;:;g?a hsjsaramita@gmait.com 079 - 7” \?(
5 | JORGE RINCON MORA 17047854 Hogar Persona hsjsaramita@gmail.com | 8670796 | /
Saramita Mayor %z‘.
6 | persona , _ , 8670796 e
 |EMIRO ABRIL NINO_ 19220756 Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com ’g‘ %Jﬁ%
7 | MARIA CLEMENCIA ABELLA - _ Ipersona . ‘ . 8670796
41795956 Hogar Saramita hsjsaramita@gmail.coimn
ESCOBAR Mayor El?:...-e’.we}&
8 - |persona o 8670796
| |AMPARO CANTOR SUAREZ 41763687 Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com L&W
9 ’ . [Persona o . 8670796 | V7 o]
] LUIS EDUARDO ALVARE? 19089366 Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com / ?
19308675 Persona . . 86707946
10 . .
CARLOSEDUARDO ARROYO Hogar Saramita Mayor hsjsaramita@gmail.com
6 b
11 FLOR ALBA PARRA 41603419 Hogar Saramita :;;;Z:.a. hsjsaramita@gmail.com 867079
867079
12 PEDRO PABLO 17199073 Hogar Saramita i/:ig:a hsjsaramita@gmail.com 6
. 670796
13 EDGAR PERAFAN 19235126 Hogar Saramita ﬁ/le;ig?a hsjsaramita@gmail.com 8670




PERDOMO SABOGAL

‘ Cédigo: FOR-GD-023
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version; 0
wvOR ha: M 2020035152 — 17/12/2020
[t FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha: Memo 202
SECRETARIA DE INTEGRAGISK SOCIAL Pégina: tde1
Tema: Capacitacién en el manejo de Herramientas Lugar: COMUNIDAD DE CUIDADO Fechay 12/11/2021- 2:00 A 3:30 AM
basicas "Word” HOGAR SAN JOSE SARAMITA hora:
Tetéforio
‘ ; Documento Entidad o Correo institucional yfo .
It Apellid b .
em pellidos y nombres de identidad Dependencia Rol / Cargo personal 4 ?::( / Firma
; 670796
1 JORGE RINCON MORA 17047854 Hogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com 8 J
I 2 AURA ISABEL FLORE?Z 41376163 Hogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com 8670796
3 41763687 | it hsjsaramit i BE70796 ;
| AMPARO CANTOR SUARE7 ogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com ” if
1032436397 8670796
4 . . . .
B MARGAR|TA NIETO Hogar Saramita | Persona Mayror hsjsaramita@gmail.com X gf o J)L
5 41498932 e o , N , 8670796 ﬁ
- TERESA RODRIGUEZ ) Hogar Saramita | Persona Mayaor hSJsara‘r_nlta@gmali.com j @ P ez Y. |
EVA MARIA FRANCISCA ) ' 8670796 jr—r-
G - 2 ! iy ] ; ; ilcor
| BEJARANO URREA 4152792 Hogar Saramita | Persona Mavyor hSJsaramlte'a@gm.all oin X V@Q%’tﬁ[’ﬂ/@
CARLOSEDUARDO ARROYO | 19308675 o . . _ 8670796 A
/ Hogar Saramita | Persona Mayor | hsisaramita@gmail.com (#-9
| MARIA CLEMENCIA ABELLA - “ — T 8670796 w4 "
8 - 41795856 Hogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com >CJ
L ESCOBAR o . -
. : : . . 8670796 ‘FFum
9 LUIS EDUARDO MONRROY 17037608 Hogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com
10 n 5930743 | Hogar Saramita |P Mayor | hsjsaramit i 8670796
LUIS CARDENAS ogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com
11 , 19089366 | Hogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramit 1 8670796 ]g
LUIS EDUARDO ALVAREZ ogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com =y {ﬁ% PN
HERNANDQ EMILIO 3670796
12 16621043 Hogar Saramita | Persona Mayor | hsjsaramita@gmail.com
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